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ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке и защите персональных данных

торгового унитарного предприятия <<Гродненские прысмаки>)

. гJIАвА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персон€tпьных даllj

(далее Положение) опредеJuIет политику торгового унитарного предпрtlя
<Гродненские прысмаки>) (далее Предприятие) в отношении обрабtl
персон€uIьнъIх данньгх, в том числе порядок обработки Предприятием персонЕulьi

данных лиц, не являюпцтхся ее работниками, вкJIючzш порядок сборо, xp?Ht]l,
исполъзования, передаЕIи и защиты персонzlлънъгх данньD(.

I.2. УпорядочеЕие обращения с персон€rльными данными имеет ll,,

обеспечить права и свободы црzuкдан при обработке персоЕ€tIIьных даtlll
сохранение конфиденциaпъности персончшъЕых данньгх и I4x защиту.

1 .3. Положение явJuIется локальным rrравовым актом Предприя r

обязательным дlя собшодения и исrlолнения работниками, а также иными пица, l

участвуюпц{ми в обработке персонzlJIъньгх данньfх в соответствии с настояlli
положением.

1.4. Положение разработано на основе и во исполнение:
Конституlши Р есгryблики Б еларусь ;

Трудового кодокса Ресгryблики Беларусь;
Закона Ресгryблики Беларусь от 07.05.202| N 99-З "О защите flерсона-пьl

даннъIх" (далее - Закон о зацIите гIерсон€lльнъD( данньгх);
Закона Ресгтублики Беларусь от 2t.07.2008 N 418-З "О регистре населения
Закона Республики Беларусь от 10.11.2008 N 455-З "Об инфорпti,.,,

информатизации и заtrште информации" ;

инъгх нормативньtх правовых актов Ресгryблики Беларусь.

гJьвА 2
ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

2.t. В настояттIем Положении используются слещrющие основные поня1 ij)

утв

<<.l8



которое можеТ бытЬ прямО или косВеннО определено, В частносТи, череЗ фапrr
собственное имrI, отчество, дату рождениrI, идентификационный номер либtr
один ипи несколько признаков, харакТерньD( дJUI его физической, психоЛоГИtlс
умственной, экономической, культурной или социzrльной идентичности.

глАвА 3
КАТЕГОРИИ С).БЪЕКТОВ ПЕРС ОНАЛЬНЬЖ ДАННЪЖ, 3.1. ПРеДПРИЯТИе обрабатывает персон€lпьные данные следующих Kal r

субъектов:

родственников работников;
кандидатов на рабgчие места;

работников и иньIх представителей Предпри ятия;
работников и иньD( представителеЙ контраген ов - юридическlD( лиц;
конц)агентов - физических лиц;
потребителей;

, ИНЫХ СУбъектов, взаr.пrлодеЙствие KoTopbD( с Оператором со
необходимость обр аботки персональньD( данньtх.

глАвА 4
СОДЕРЖАНИЕ И ОБЪЕМ ПЕРСОНАJЬНЬD( ДАННЫХ

4.1. СОДеРЖание и объем rrерсонЕrпьньtх данньD( каждой категории суб,,,.
ОЦРеДеJUIеТСЯ Необходимостью достижениrI конкретIIьп< целеЙ их обработки, а
необхоДиМостъю Предприятия реzLлизовать свои права и обязанности, а также
и обязанности соответствующего субъекта.

4.2. Персонaлъные данные родственников работников вкJIючают :

фамилшо ) имя) отчество;
дату рождениrI;
гражданство;
ПаСПОРТНЫе ДаННЫе ИЛИ ДаННЫе ИНОГО ДОКУМеНТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИtiiil

(серия, номер, дата выдачи, наименоВание органа, выдавшего документ, и др.);
СВеДения о семеЙном положении и составе семьи с ук€ванием фамилиЙ" i

и отчеств членов семьи, даты рождения, места работы пlили1..lебы;
сВеДения о регистрации по месту жительства (вкrпочая адрес,

регистрации);
сведения о месте фактического проживаншI;
НОМеР И СеРИЮ СТР€lХОВОГО СВИДеТеЛЬСТВа ГОСУДаРСТВеННОГО СОЦИа_rlt,:

страхованиrI;
сведениrI медицинского характера (в сJýлЕutх, предусмотрсti

законодателъством);
сведениrI о социЕrпъньD( льготах и выIшатах;
КОНТаКТные Данные (вшrючая номера рабОчеt,о, домаrrlнеtо иJили мобил,

телефона, элекц)онной почты и др.).
4.З. ПерсонаJIьные данные кандидатов на рабочие места вкJIючают:



сведениrI о м'есте пребываниJI;
биометрИческие персон€tЛьные данные (включая фотографии, изображсr

контактные данные (вк.lпоч€rя номера рабочего иlили мобильного Телr-r,

эпектронной почты и др.);
- иные данные, необходимые дJIя исполнениjI взаимньIх прав и обязаннос

4.5. ПерСонапънЫе данные работниКов и инъГх предсТавителеЙ KoHTpaIt

юридиtIескшх лиц вкJIючают :

фамилию, имr[, отчество;
паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего Лиt ,

(серия, номер, датавыдачи, наименование органа, въцавшего докуМент, И др.);

сведения о регистрации по месту жительства (вк^lпочая адрес,

регистрации);lI

контактные данные (включая номера рабочего, домашнего иlиllи моби:l,

телефона, эJIекц)онноЙ почты и др.);

должность;
иные данные, необходимые дJIя исполнениlI взаимнъIх прав и.обязанно.

между Организацией и контрагентом.
4.6. ПерсонЕlJIьные данные контрагентов - физическLtх лиц включают:

фамилию ) u[мя) отчество;
rражданство;
паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющеГо ЛИL|tt

(серия, номер, дата въцачи, наименование органа, выдавшего документ, и др,);
- ,сведения О регистрации по месту жителъства (включая адрес,

регистрации);
номер и серию сц)ахового свидетелъства государственного Соци0_1i,l

страхования;
данные об образовании, повышении квалификации и профессион.t- i, -

переIIодготовке, 1"rеной стеfIени, )ценом звании;

реквизиты банковского счета;
идентификационный номер напогоплательщика;
специzшIьностъ, профессию, квалификацию ;

контактНые даннЫе (вкшоЧzrя номеРа домаIrrНего и/иJIИ мобилъного телеф, l

элекц)онной почты и др.);
данные свидетельства о ремстр ац|4kt права собственности ;

иные данные, необходимые дJUI испопнения вз€lиМнъгх праВ и обязаннt,,

между Оргаrшзацией, и контрагентом.
4.7 . ПерсонаJIъные данные поцlебителей вкJIюч€tют:

фамилrшо, uпдя, отчество;
контактные данные;
место жительства;

пол;

камер видеонабJIюдения, записи голоса);
сведениrI о социЕtльньD( льготах и выплатах;



цеJuгх субъекry персон€tпьнъD( данньIх в случаях, предусмотренных Закоtt,

защите персональных даннъгх, предоставJIяется соответствующая инфорпr.

касающаяся обработки его rrерсон€lJlъньгх данных;
Оператор обязан принимать меры по обеспечению ,щостове[,rr

обрабатываемьfх им персоналъньD( данньгх, при необходимости обновлять их;

хранение IIерсонаJIьньгх данньIх доJIжно осуществJUIться в (-),.

гIозвоJIяющей идентифицировать субъекта персонzrпъньD( данньгх, не дольшс

Белар1 с r

этого требуют з€UIвленные цели обработки персонztльнъIх данных.

глАвА б

ЦЕJIИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
б.1. Обработка персонЕtльнъD( даннъIх субъектов персон€Lльных д:il

осуществляется в следующlD( цеJUD(:

осуществление и вьшолнение фуrп<ций, полномочий и обязаннос

л возложенньD( на ГIредприятие законодательством Ресгryблики
7 ] 

Собственником, а также целя и и задачами, определенными Уставом;

предоставление родственникам работников лъгот и компенсаций;
выявление конфликта интересов;

рассмотрение возможности трудоустроиства кандидатов;
ведение кадрового резерва;
гIроверка кандидатов (в том числе их кваIIификации и опыта работы);
организация и сопровождение деловъD( поездок;
проведение мероприятий и обеспечение )частиlt в них субr,.

персон€tльньD( данньгх;
обеспечение безопасности, сохранение материuшьньIх ценносl,.

предотвращение rrравонарушений;
выпуск доверенностей и иньгх уполномочив€lющих документов;
ведение переговоров, закJIючение и исполнение договоров;
проверка контрагента;

рекJIама и цродвижение цродукции, в том числе представление инфор,r,l

о продукции и усJtугах Предприятия;
обработка обращений с rrретензиllми и информацией по безопасt,,

товаров;
исполнение обязанности нzulогового агента;
иные цели, направленные на обеспечение собшодения трудовых договtl

законов и иньгх нормативньD( правовьгх актов.
6.2. Обработка rrерсончlльньIх данньD( может осуществJIяться в иных lt.

если это необходимо в связи с обеспечением собшодени[ закоцодателЬсТВа.

глАвА 7
IIРАВИJЬ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

7.1. Общие правила.



в цеJUгх нzвначениrl и выплаты пенсий, IIособий;

дJlя организации и проведениrI государственньIх статистических наблЮдс I

ф ормирования о фиrшалъной статистиIIеской инф ормации ;

в на)лIцьD( или инъD( .исследовательских цеjUD( при условии обяз€lТе-ll,

обезличиваiтия персонЕtлънъD( даннъD(;
tIр4 осуществлеlIии учета, расчета И начисления платы за жилl|

коммунапьные усJryги, платы за пользование ЖИЛЫМ ПОМеЩеНИеМ И ВОЗМеtllt-

расходов на элекч)оэнергию, платы за другие усJryги и возмещения наJIоГоВ, а , .,

IIри предоставлении JIьгот и взыскании задолженности по плате за жиJll,

коммун€rльные усJtуги, плате за IIользование жиJIым IIомещением и возмеtI ,

расходов на элекц)оэнергию;
при гIоJIгIении персонаJIьнъD( данньгх Оператором на осноВаниИ ЩОltl.,

закJIюченного. (закшочаемого) с субъектом rrерсон€lльньгх данных, в Цt

совершения действrй, установленньD( этим договором;
rrри обработке персонш,IьньD( данньDq когда они ук€ваны в докуNlс

адресованном Оператору и подfIисанном субъектом персон€rлъньD( данны \

соответствии с содержачием такого документа;
в цеJuD( осуществления законной профессиональноЙ .щеятель,

журнаписта и (или) дёятельности средства массовой информации, ОРГаНиJi,l

осущестВллопIей издателЬскую деятельНость' наrrравпенньгх на ЗлLr

общественногО интереса, предСтавJUIющегО собой потребность общесr в.

обнаружении.и раскрытI4ут информации об угрозах национапьной безопасtt,.,t

общественномУ порядку, здоровьЮ населенИя и окрУжающей среде, инфорl,ri,r.

влияющей, на вьшолнение своих обязанностей государственными должносl ll

лицами, занимаюпшми ответственное положение, общественными деятеля}..

искJIючениеМ сJIfIаев, предусмотренньгх |ражданским процессуаrl.i
хозяйственным процессуЕIпьным, уголовно-процессуzrльным законодательt

законодательством, опр ёдел.поIщ{м rrорядок адмшIистр ативного пр оцесса;

дJUI защиты жизни, здоровьяили иньD( жизненно важньIх интересов субr,,

IIIерсонаЛьньD( дzlнньD( или иных ЛИЦ, если ПоJý/чение согласиrI субь.

персонzшъных д€lнньгх невозможно ;

. В отношении pacllpocTpaнeнHbD( ранее персональньfх данных до Mo\l,,

заrIвленИя субъеКтом порСонzшъньD( данньIХ требоваНий О прекраЩении обраi,

распросТраненньIх персQНЕtльньD( данньгх, а также об IltХ удulпениИ ПРИ ОТС}l С I

"""о 
оснований цlя обработки rrерсонztльнъD( данIIъD(, rrредусмотренных Закогrr

защите персон€lльнъгх даннъtх и иными законодателъными актами;
в сJIгI€uD(, когда обработка персонzUIьных данньD( явJlяется необходимсlii

выполнениrI обязанностей (полномочий), предусмотренньD( законодаТеЛЬtt:

актами;
в сJцлIЕutх, когда Законом о защите персон€rпънЬгх ДаННЫХ И }1ll.

законодателъными актами IIрямо предусматривается обработка персона-lt

данньгх без согласия субъекта персонzшъньгх данньгх.
7.|.5. ОбрабоТка спецИ€tлънъD( tlорсон,Шьньfх д€lнных без согласия суб,.

r
l/



у

r
законодательными актами;

В СJЦ/Ч€UГХ, КОГДа Законом о запIите персон€lлъньгх данных и иtlr
законодателъными актами прямо предусматривается обработка специа-i,
персонurЛьньIХ данньгХ беЗ согласиЯ субъекта персон€ШIьных данньгх. Обраi
сIIециагIъньIХ персонulJьныХ ,даннъD( 

допускаетсЯ лишЬ при условии прIi
комплекса Мер, направленньгх на предупреждение рисков, которые \

"возникНутъ прИ обработКе такиХ персончrПьньIХ данньIХ дJUI праВ и свобод субъ-
персональнъгх данных.

7.2. Сбор персональных данных.
7 .2.L. ИСТОЧНИКОМ информации обо всех персон€tльньIх данных яв. l:

непосредственно субъект персон€}льньIх даннъж.
7.2.2. ЕСЛИ ИНОе не установлено Законом о защите персонЕlлъных !э,i,

Предприятие вправе поJý4Iатъ персон€tJьные данные субъекта персон€шIьных даli

л ПИСЬМеННОГО СОГЛаСИЯ СУбъекта на поJIучение его персон€шIъньD( данных от трс l

лиц.
7.2.З. Уведомление субъекта персонЕLлъных данньгх о получении

персонatльньtх данньж от третьих лиц должно содержатъ:
наименование Оператора и адрес его местонахождениrI;
ЦеЛЪ Обработки персонzшьньIх данньD( и ее правовое основание;
предполагаемые пользователи персон€tльньfх данных;
УСТаноВленные законом права субъекта персональных д€tнньгх;
источник поJIrIениrI IIерсонulльньгх данньгх.
7.3. Хранение персональных данных.
7.З.|. ПРИ хранении персон€rпьньгх данных доJDкны собшодаться }cJIt

о бе спечив€lющие сохранность пер coHEtJIbHbD( данньD(.
7.З.2. Хранение персонzrлъньD( данньD( должно осуществJuIться в ф,,;

ПОЗВОJUIЮЩеЙ Идентифицировать субъекта персон€IJIьнъD( даннъIх, но не дольше
л ЭТОГО ТРебУЮТ ЦеЛи их обработки, если иноЙ срок не уст овлен законодательс l j

РеСГryбЛИКИ Беларусъ или договором, тороной которого, выгодоприобретаl е.

иЛи Пор)Чителем по котороN[у явJuIется субъект персонапьных данных.
7.З.З. Если иное не предусмотрено законодательством, обрабатывас\

ЦорсоНzlльные данныс подлежат уничтожению либо обезличиванию по щостижеr
ЦеЛеЙ ОбРабОтки, в cJýлae утраты необходимости в достижении этих целей и:rl
истечении сроков их хранения.

7.З.4. Уничтожение или обезличивание персон€rпьньD( данньгх до_Iil,
ПРОИЗВОДИТЬСя способом, искJIюч.lющим дальнеЙштуrо обработrqу этих персонaJI l> l L

ДаННЬtХ. ПР" ЭТоМ в cJý4lae необходимости следует coxpaнrlTb возможнti, l

обработки иных данньIх, зафиксированньгх на соответствующем материаJI])l
носителе (удаление, вымарывание).

7 .З.5. При необходимости униtIтожения иJIи блокиров ания tl.i

персонаlrъньгх данньD( уничтожается или блокируется материЕLльный носите.
предварительным копированием сведений, но подлежащих уничтожению
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(уполномоченным лицом);

rrравовые основани,I и цели обработки персонаIIьньtх данньD(;

НаИМеНОВание (фашшlлию, собственное имrI, отчество (если таковое имr t

И МеСТО НzlхожДения (адрес места жителъства (места пребывания)) Оператора;
подтверждение факта обработки персонatльньIх данных Опера r,

еГО ПеРСОНZlЛЬНЫе ДаННЫе И ИСТОЧНИК IlD( ПОJýiЧеНИЯ;

глАвА 8
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

дАнньD(
8.1. Субъект персонЕrльньD( данньIх вправе:
В ;ПОбОе ВрешI без объяснениrI пршшн отозватъ свое согласие посре.ltt

ПОДаЧи Оператору заявлениrI в порядке, установленном ст. 14 Закона о ,l.i

персонurпьных данньгх, либо в форме, посредством которой оJý/чено его соглLl. r

ПОJIIIИТЬ Информацию, касающуюся обработки cBoIж персон€шьных щLir r

содержащую:

срок, на которыи дано его согласие;
НаИМеНОВаНИе И МеСТО НаХОЖДеНИrI УПОЛНОМОЧеННОГО ЛИЦа, КОТОРОе ЯВJIЯr_

госУДарственным органом, юридиtIеским лицом Ресгryблики Беларусъ, и

организацией, если обработка персонutльньIх дан пор)лена такому лицу;
иЕую ин ф ормацию, предусмотренную законодательством;
требовать от Оператора внесениrI изменений в с ои персон€lJIъные дЕlнrti

сJцлIае, если персонЕrльные данные являются неполными, устаревшими
НеТОЧНыМи. В этIж цеJIях субъект персоIIЕlльнъгх данньD( подает Опера,
З€UIВЛеНИе В ПОРЯДКе, Установленном ст. |4 Закона о запште персон€Lльных .щонн ll
ПРиложением соответствуюпц{х документов и (или) шс заверенных в установлсi
ПОРЯДКе КОПиЙ, подтверждающlD( необходимость внесения измененtii
персонztльные данные;

ПОJЦЛаТЪ оТ Оператора информацию о предоставлении своих пepcoна::l
ДаНных третьим лицам один рuв в календарный год бесплатно, если инt)t
ПРеryСМОТРено Законом о защите гIерсон€IJIьнъгх данньIх и иными законодательнt,
акТаМи. Дя поJDления указанноЙ информации оубъект персонzlльных .щ?tlr
ПоДает З€uIвление Оператору. Заявление субъекта персон€чiIьньгх .щ?нных що:lч
содержать:

фамилшо, соб9твенное имя, отчество (если таковое имеется) суб i"

персон€uIъньгх данньfх, адрес его места жителъства (места пребывания);
дату рождениrI субъекта uерсон€Lлънъгх данньгх;

такого номера - номер документа, удостоверяющего лиIIностъ суб,ь.
персонапънъfх данньгх, в сJý/ч€Uгх, если эта информация ук€}зывалась субъсr..
персонапъньIх данньD( цри даче своего согласия Оператору или обраit,
персон€rпьных дЕtнньtх осуществJIяется без согласия субъекта rrерсонагIьных даrt,,,

изложение сути требований субъекта rrерсонuulъньD( данньIх;

]-з



IIЕРЕЧЕНЬ
нных ресурсов (систем),

персональные данные,
персональных данных,

подлежащих вкJIючению в них

Приложение 1

к положению об обра.
персональных данных торг.
УНИТаРНОГО ПРеДIlР:
<<Гродненские прысмаки)

персональных даi.
ПОДЛеЖаЩИХ ВКЛIОЧеНИК) ]

информационные рееурс,],
системьЕ
IIерсонаJIъные да:i

персональные данные, не
явJIяющиеся оОщедоступны ми !,

Персональныеданные, не
явJUIющиеся оОщедоступными I 

j

специ€rльными

специztлъными
,едоступные IIерсонZLльные

Персональные данные, не
явJuIющиеся оОщедоступными l

Инженер по АСУП

данные, не
являющиеся общедоступными i,l

ъными

П.В.Иодель

}.
};,;". l:il

,!;:.

ý-

t.
:i 

i;

ационные ресурсы
(сисlемы), содержащие
персональные данные

многостраничн
интернет-сайт
УниверсЕLлъная торговztя система
Супермаг|

У слryга rrо rrредоставлению
хостинга электронной почты
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